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. .23 de septiembre de 2002 . *

Hon. Juan A. Flores Galarza S
Presidente Junta de Directores AFI=-> * 7

larza:

rre de Proyetos y Liquidacién de Retenido . L R

La Autoridad para el Financiamiento- de la - Infraestriictira de Puerts Rico (AFT) estd enel

proceso de aprobacion. de.un .nuevo procedimiento para acelerar el Giérre de-los proyectos ..

terminados-y la correspondiente I_]'qu'idacié‘ri de retenido al contratista.

Durante la elaboracion de dicho protedimiento. nos éncontramos con la-interrogante de como y. -

. cudndo se le notifica al Departamento de.Hacienda &l desembolso: del balance del retenido par .+
* proyecto una vez: se: consigne el total ‘adevidado. al; contratista ‘en’ el Tribunal dé Primera: . .

e incluyd copia dellnprdAc‘edim.iéntO'péra 50 évaluacion. Ptara cdnsufté'édivciona!"'puéde'_con'tacté"f"jj':T .
la CPA Roxana Santaella Vélez; Directora de Finanzas y Administracion, .a _través del (787)-...-
635757 ext. 1607, - - oot T EELAAR)

: 2

', Fefficio Capital Center 235 Ave. Anterial Hoslos Suite (601 San uen PR 009161434 +(787) 763-5757




~ Anejo #1, Primera carta al contratista

CORREO CERTIFICADO . :
CON ACUSE DE RECIBO Y POR FACSIMIL
(Certified Max! Number) :

{Date)
. .{Name}

(Titte)
(Company)

" (Address 1)

" (Address 2)
(Country, State Zip Code)
Asunto: Proceso de Cferre de Proyectos y L;qu;dac:on de Retenido de fa Aufandad para el
: Fmanc:amlen to de fa Infraestructura de Puen.‘a RIC‘D (A FI, ) :

‘AEsnmado sefior (Last Name)

. La presente es para rnformar que. hemnos comenzado el Proceso de Cierre de! (de Ios) Proyecto(s) .
.Termmado(s) Y. la Ltquudacnon del (de Ios) Retemdo(s) pertenecxentes a nuestro programa R ’
Nuestros archwos indican que en .- = se le envio Ia carta not;fcando oﬁczaimente Ia .
terminacion del (de los) proyecto(s) que se indica{n) en ia tabla..- Al dia de hoy, nc hemos recibido en
,nuestras oficinas la solicitud para el pago del retenido, :ncluyendo los documentos requerldos para e]lo :

--Segun se, enumeran en el (Ios} anep(s) correspondlente(s) v T Ny

Cantrato Gk COrdende Tarear - |8 Nembre déi; Proyecto

(Centract,Numbér) Sl ' (Task O'rder,)' o o - _ (Pro;ect)

" Cemo parte det procesa procederemos 3 comun:carnos _con Ias agencnas pert:nentes a: Ios i nes de'-’

- informarle que se ‘estd. llevande a cabo este’ proceso ‘Por’lo tanto, de no recablr la solu:ltud de pago del.,
‘retenido con’ todés los documentos requeridos en o antes del _ de _. de L
procederemos con el cierre y la hqundacmn de} (de Ios) proyecto(s) ) . RV

EE sobrante de Ia Esqmdacton del (de I0s) retenidc(s), serd ccnslgnado en el Trlbunai de anera Instanma 1.‘:":":-‘
Cualqmer gasto adrnmlstratlvo legal y cualquner otro en que |ncurra AFI re!acmnado con dicha con5|gnaC|0n o
serd descontado ‘el balance de[ retenldo ' : . :

: Le- EXhOFtEm@S a que se comumque ‘con el Gerente de Cserres de Proyec’tos 5S¢ Ramon Aguxlar en las_'.l'-?
’ ;"Uﬁcnnas de CSA en Mtramar al teler’ono (787) 622- 4545 para atender su caso. - S

g 'Atentamente

" Ramén A, Amador -
*. " Director Ejecutivo o

= E Ing Fred Fietcher CSA/Sr Ramon Agu;lar CSA/CPA Roxana Santaeiia AFI/ oy . -
Leda. Magda %_ Agwar AFI/F|adora ' CoLL e T e L




Ane;o #2, Segunda car’ta aI contratista, notn"cacmn proceso alterno

_CORREO CERTIFICADO

CON ACUSE DE RECIBO Y POR FACSIMIL

" (Cert;fed Mall Number)

: .(Daice)

('Nar;|1e.). ‘
(Tittle)

- (Company). -
“(Address 1)

(ddress2) - et

) (Country, State Z|p Code)

_ Proceso de Cierre de Proyecto y Liqwdacmn de Retemdo
- “(Nombre del proyecto) . . :
. (Nidmero de Order de Jrabajo) si ap!fc:a
o Contrata Numem ( C‘ontract Number)

. _\.‘_A.

- Estlmado Sr (E_ast Name) "j ST

TER de . de e netn‘"camos que & Autondad para ef Fmancnamlento de .
- Infraestructua (AFI) habia comenzado. el proceso de cnerre de] (de Ios) proyecto(s) en referenCIa.: S
. -con otros apermbamxentos alh mclundos e . ; : . '

'Medlante ta! carta le concedlmos un plazo hasta el 'de R de para sometetf_
- @ nuestras oﬂcmas la documentacnora requerida con la-solicitud del pago del reten[do del (de los) ".o-

* proyecto(s) ‘en referencsa : Eb perlodo estabfecndo ha transcurrldo y no" hemos rembido la“—f.'f-

'.-_documentauon requersda v S ST . _ :

En vista’ de que a esta fecha usted -no ha curnphdo con’ [o requerldo en fa carta antes'
- mencmnada daremos - curso ‘al cierre del (de los}. proyectos, ¥ la -liquidacion "del (delos)
retenjdo(s}. Cualqmer sobrante de [a Ilqu1dacxon del retenldo sara consngnado en e! Trlbunai de o T
Pr:mera Instanc;a : L ‘ < :

c -Atenta’rrsente, :

" © Ramén A Amador ",
. Director Ejecutiva

e e Fiadora - =~




" {Address 1)

. Atentamente

LR =T Contratis'ta .

.Anejo'#3, Carta a la Compaiia Ase‘gura;c‘{fqra e

: CORREO CERTIFICADO .
CON ACUSE DE RECIBO Y POR FACSIMIL
’ (Certified Mail Number)

:‘(Date)

(Cornpahia. Aseguradora S T L

. (Address 2)
- (Country, State le Code)

o ( Pro yecto )
"~ (Fianza)

Estimada (Compar"iia Fiadora):. o i
' Ad}unt{) copia de carty envaada hoy a. (Contractors Name), afanzqdo por ustedes como y
_“contratista. del proyed:o de referencsa y relacnonada con el cierre y la qumdacaon del proyecto e

" Como parte de[ proceso - mediante ., la presente le requenmos que notifquen a AFl-su. ., 0w
consentlmlemo EXpreso. y relevo para ‘proceder con .- el pago que corresponda conforme Ea
"Isqmdacmn a efectuarse y a tenor con io mdlcado en nuestra carta antes mencronada : e

v{Parrafo que mformana sobre reclamac10nes ﬂotlfcadas a AH ¥ PEHdIEﬂtES para ia obtenuon del'_:
relevo de’los reclamantes; o por el contrario, no se Liene, constaﬂcxa de reclamamon afguna de e
E :subcontratlstas y/o sup!ldores de iabor o materlales) . WSy

~ "Ramén A. Amador - e _
. Director Ejecutivo .|




- Apartado XXX . R ' S T
~ {Pueblo), Puerto Rico (Zip Code) =~ .. S T T ST

‘De no recibir tal-certificacion en 0 antes del A
"balance del retenide en-el Tribunal de Primera Instancia, '

;- Ramén A. Amador _
L Director_Ej;zcutivo_

Anejo #4, Carta a la Corporacion del Fondo de Seguro

. CORREG CERTIFICADO

CON ACUSE DE RECIBO .
(Certified Mail Number)

'(bate)

. Corporacién del Fondo de Sequro del Estado

Departamento de. Priras -

Re: {Nombre del Confratist'a'. S
Poliza NUimero: (Nimero de Pofiza) - ..
(Descripcidn det Proyecto) - -

. La Autoridad para el Financiamiehto de | Infraestructura de Puerto Rico (AFI).ha comenzado e * ;-
lerre de Proyectos y Liquidacion de Retenido con el proyecto de referencia. Parg - -
. complir con'Ja Ley Ndm.-230 del 23 de julio de 1974, es necesario.que Ia Corporacion del Fondo ©
- del Seguro del Estado de Puerto-Rico (CSFE) nos certifique fa cantidad adeudada -por concepto-de’ - - -
“primas por el contratista en el referido proyécto por escrito y en membrete oficial de la CFSE, En.
caso de no-haber deuda, agradeceremos que nos confirme de ;EgUa[-mqnera. ey

Proceso. de Cier

Atentafnente-, e

1o .

AR ‘Corisignara el total del




Anejo #5, Carta al Municipio

LCORREQ CERTIFICADO
CON ACUSE DE-RECIRBO
(Certified Mail Number)

tDate)

Gobierno Municipal de (Nombre def Municipio) -
- Departamento de Recaudaciones B

- Apartado XXXX S - S . : AR
" (Pueblo), Puerto Rico (Zip Code) = - ‘ ' S e

. Rer . Proyectos { Indicar los proyectos, el monte.de construccidn,:su localizacion y el o
) _nombre del contratista) -~ - - T S0 o 0 e e s T T
La Autoridad para el Financiamiento de la Infraestructura de Puerto Rico (AFI) ha comenzado el .
_Proceso de Cierre de Proyectos y Liquidacion de. Retenido con el proyecto de referencia. Para™-" .
.cumpfir con la-Ley NUfF.7230 del 23 de julio de 1974, es.necesario que el Municipio de (Pueblo) =777
" (Municipio) nos ceftifigue la cantidad adeudada por concepto de patentes y arbitrios municipales.
- por el contratista en el referido proyecto por escrito y en mernbrete oficial del Municipio. ‘En caso.*
.de no haber deuda, agradeceremos que nos confirme de igual manera, - T L LT el

" .De no recibir tal certificacidn’ en-o antes del AR consignara el tétal_,.dé'l":
...~ baiance del refenido en el Tribunal de Primera Instancia, ..+ .. . L D s L e

| _ Atentamehte, )

** Ramén A. Amador
. Director Ejecutivo

RS
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- Estad@ Libre ﬁ\socnad@ de Puerto Rsca
| Autgradad para, el Fmancaamaento de la Infraestructura

Pmcedamnentn de Caerre de Proyec’tas Termanados
‘ . y Liquxdacuon de Retemdo " Lo

T _'P‘r_ehéf_ado__pq'r: :

T

CPA Roxana Santaella Vélez /

L “Aprabado por: .

Diré —- T EJecutlvo




Estado Libre Asocnada de Puen’:o Racc .
Au"torldad para el Fmanczamxento de la Infraestmctura :

Pmcedamuent@ de Cierre de Pmyectﬂs Termmados - .
LY anuadacmn de Retemd@ B
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
Autoridad para el Financiamiento de la Infraestructura

Procedimiento de Cierre de Proyectos Termiinados - -
) y Liquidacidn de Retenido B

A Base Legal _.

La Ley. Nim. 44 de 21 de junio de.1988, seglin_enmendada, conocida como “Ley de la Autoridad

* para el-Financiamiento de 'la Infraestructura” atoriza a la Autoridad & aprobar un redlaments” . ;- -
-para ta administracion de sus asuntos y negocios .corporativos y los reglamentos y normas que’

" sean necesarios para el ejercicio de sus funciones y deberes.

B Introduccién

La Autoridad .fue‘_ creada con' el praposito Adé'e‘stablecer-un método alterno para financiar las - -
necesidades de infraestructura de Puerto Rico y proveer ayuda financiera, administrativa u.otra -

ayuda a las corporaciones piblicas e instrumentalidades ‘def Gobierno de Puerto Rico para
permitiries cumplir ‘con 'su fin' plblico de ‘proveer, preservar, operar, mantener, reparar,

reemplazar y mejorar partes de la infraestructura de- Puerto Rico.” Para logjrar sus propdsitos, la =

- Autoridad debera suscribir_acuerdos vy otorgar contratos, de construccidn y otros trabajos asi

A fin de lograr sus propdsitos, la Autoridad podra determinar que es necesario o conveniente

como servicios- no .personales, incluyende contratos que combinan”servicios de disefio y

. construccién y contratos que combinan servicios .de disefio, construccién,  operacion . y
_-mmanfenimiento para- construir, adquirir, rehabilitar, - renovar, reparar, preservar, reemplazar,

extender, mejorar, proveer, equipar, maniener y operar instalaciones de- infraestructura u ofra
propiedad que se usa o pueda ser de utilidad para proveer instalaciones de nfraestructura,

. .; comprar o arrendar materiales, equipo vy otros articulos, estructuras y otra-.p'ropiedad AmALieblé o. ..
. Inmueble, y para vender:o disponer de materiales, equipo u otra propiedad mueble o inmueble ~ - -
. queya no sea de utilidad para la Autoridad. e I . B

" suscribir acuerdos y otorgar contratos que autoricen que se hagan concesiones u otros derechos

" . de desarrollo — incluyendo ‘arrendamientos u otros intereses sobre’{a- propiedad inmueble’ ~ a. -

entidades privadas, conforme lo establece la ley, para llevar a cabo el desarrollo, la” construccicri

.0 las mejoras,” 0. la operacién y el mantenimiento de -las instalaciones de infraestructura.”

“Por consiguiente, la Autoridad requiere una estructura adecuada de control interno disefiada. para
. proveer certeza razonable relacionada a los logros de los objetivos'f_inancieros, operacionales y -

. -de cumplimiento, Estos_ controles permiten la prevencién vy deteccion’ de. adquisiciones no
* autorizadas, y el uso o disposicién de los ‘activos de 1a empresa que puedan tener un efecto” '

- material en los estados financieros. Los controles se disefian para asegurar que el uso y acceso

.-a-los” activos .estan propiamente autorizados.. La autorizacion ‘incluye la. aprobacién de
transacciones 'de acuerdo a [as politicas y procesos. establecidas por. la ‘gerencia para. .
‘salvaguardar los activos, « - S ' o

. Para cumplir con esos objetivas es necesario establecer un procedimientoc que provean un )
- mecanismo alternc para el cierre de los proyectos terminados. : - ’ ca




C. Propésito: o S . L
Cuando el proyecto llega al 100% de cohstrucciéri'-'comier;za el procesor fi nar";cieroAde ciérre'.del :
proyecto y la liquidacion del retenido. " El rnismo comienza con la entrega, por parte del
coordinador del proyecto, la inspeccion ﬁnai Y la acePtacmn por el operador de Ios recursos de
agua de Puerto Rico al contratista. o

E! proceso de cierre de un proyecto tlene una durac;on estlmada de un mes, pero al levarlo a la
practica, el mismo puede durar varios meses. " El factor principal de este atrasc en el proceso es:
la ausencia de la entrega de los relevos de ngor o las cemf‘ ca(:lones de deuda por. parte del

contratista. :

El propésito de este proced:mlento es liguidar e! balance del retemdo al contratlsta una vez ‘
terminada la obra conforme a los requisitos estabier:]dos en el contrato de construcc;on y verlf‘ icar h
que €l contratlsta no tiene deudas con nmguna agencia gubernamental T e -

il

La cantidad retenida al coritratista es contablilzada como una deuda y se mantlene en ios estados
_ f"nancaeros de AFL hasta su liquidacidn Fnal e

e e

" b, Déﬁni_é;idnes: ‘

1. certificéciéﬁ - s'oiicitud 'délpééo 'por 'tfabéjo 'realiz'a'do‘
'2. -”retenlcio - cantldad no. pagada de cada certlf'"cacmn de trabaJo reahzado y

_ ._reconocuda como deuda en Ios estados ?‘ nancieros de la AFI

. el contratssta en Ia certiF cacmn F nal




P

e,

' E. Ca pitulos_

i Tramrte de la. cer‘trfcacmn 'E"na! de pago y hqmdacmn de retemdo. _

2.

Fase I: S
' - El gerente del proyecto recabe e! ongmai de Ea :nspeccmn fi nai y Ia carta -

vi.

vii.

viii,

de aceptacmn del proyecto

Enwa a la Unzdad de Controi de Documentos ambos documentos

" Se verifica que todas fas ordenes de camblo esten aprobadas y fi rmadasA ‘
e mcfuyan la fecha de aprobacmn ‘

Se actuallza el “PrDJect Contract Summary i_og" SR . 4,

-'Se verifica que el “Prc:]ect Contract Summary Log sncluya todas Ias"z:

' certn‘“ icacianes procesadas y se determina el baEance pendtente de. pago.

Se. genera ia carta de termmacron para la f rma del Drrector E}ecutwo

,Se entrega la carta de terminacion. de obra al contratrsta Y- se e :

_conceden treinta (30) dias calendario. para gestlonar los documentos'
necesanos para la preparac10n de la certrf' cac:on final.

E! contratlsta entrega la certif“caczon F nal con todos les doc:umentos -
.requerldos por contrato S I

-AH prepara y envra Cheq ue de I:qmdaclon al contratista

S _;el contratists

‘se mdlca en ei

1. con todos Ios documentos requer:dos por contrato ¥ a! cabo de_ .

- treinta {30) dias calendario de - AFL: entregar la .carta de. .
_:-‘termmauon al contratista, AFI.le envtara carta certificada - con ' B
" acuse, de recrbo‘ al contratlsta con Sopia..a 'Ia Fadora, par. ra

A

30) di

- 2. De AFI no recrb:r los documentos requer;dos én los trernta (30)
dias otorgados, AFI env1ara ,una sequndascarta:cerif cadascan
acuse de recibo al cantratlsta con gopia a 13 fiadora, indicando

. Qque se procedera con el crerre del proye 0 Y Ia hqurdacnon del
,‘_'_retemdo segln inci -

]’_"’"“""ﬁ:ff»“{'sm—‘i

3. AFl enviard carta certn’cada con acuse de rer:[bo a las-
'Slgmentes . o :

7'. ala Fadora del contrattsta mdlcando la- demsrcm :
tomada con copia aI contratasta '

2a la Corporacron del Forido dei Seguro del Estado

b',
" (CFSE) sohmtando una certificacion de deuda de




primas para el proyecto .dé referencia con : un
término para “responder ' de treinta (30) dias
calendario : Cee e ]

¢y al Mun'icipio correspondaente solictando  una
certificacién. .de deuda de patentes y arbitrios -
municipales para ‘el proyecto .con un término de'
o tremta (30) 1 dlr’:lS calendarlo para res;aonder

"B AFT calculars los costos adicionales admmlstratwos Iegales y< '
otros del proceso y los deducird del totai a ser conssgnado enel
Trabunal de. Primera. Instanc1a '

La D|rer:tora de Flnanzas y Admmnstracnon refer}ra el caso de
i hqu1dacnon de retenido a la. Oficina Legal para que se someéta la-
demanda de conSIgnac:on al TrlbunaE de. Prlmera Instanma

".' escrito a la Directora de Fipanzas y Admlnfstrauon el cheque por B
ia cantldad correspondaente. '

El Asesor Legal radlcara Ia demanda y deposntara el chegue en ei S
Tribunal de Primera Instanaa '

: El Asesm Legal emplazaza a! conLratlsLa a ]a T doza y a John"

la Dlrectora de Fmanzas y .
Prlmera Instancna para !:qwdauon fi nal def retenldo

_F_.‘ Vlgenma ] . _
' Este procedlmiento entrara en Vigor desde Ia fecha de su aprobamonh :

Ei Asesor Legal de AFl preparard demanda y sohcntara por'r'- E

! ,Admnmstracnon preparara cheque a .nombre " de| Tribunal de :




